¥ Ausbildung =. HandwerksSetriobe
Ausbildung mit sozialpadagogischer o
Unterstiitzung (m/w/d)

Diakonie Handwerkshetriebe gGm
Beginn ab 01.09.2026

Q ort &6 Anstellungsart
Augsburg, Bayern Vollzeit, Teilzeit (Flexibel)

RA Bendtigter Schulabschluss
Qualifizierter / Erweiterter Hauptschulabschluss

&= Ausbildungsberuf
Kaufmann/-frau - Bliromanagement

ﬁ%‘ Heute ver6ffentlicht

Die Diakonie HandwerksBetriebe gGmbH ist ein Sozialbetrieb, der benachteiligte Menschen in
Arbeit, Beruf und Gesellschaft eingliedert. In unserer Abteilung Die Junge Werkstatt unterstiitzen
wir junge Menschen mit erhdhtem Forderbedarf bei der beruflichen und sozialen Integration im
Ubergang ins Arbeitsleben.

Zielgruppe unserer geférderten Ausbildung sind junge Frauen und Méanner bis 27 Jahre (zu Beginn
der Ausbildung das 27 Lj. noch nicht beendet haben) mit sozial oder individuell bedingten
Benachteiligungen auf dem Arbeitsmarkt, wie z.B.:

e Ausbildungsabbruch

erfolglose Bewerbung auf dem Ausbildungsmarkt
Flucht- und Migrationserfahrung

e Lernschwierigkeiten

gesundheitliche Einschrankungen/Schwerbehinderung

Fir unseren Bereich Verwaltung suchen wir fiir das neue Ausbildungsjahr 2026 eine/n
Auszubildende/n (m/w/d) fiir den Beruf Kaufmann/frau fiir Biromanagement.

Wahrend der qualifizierten Ausbildung in diesem zukunftsorientierten Arbeitsfeld erwartet Sie ein
abwechslungsreiches Aufgabenspektrum.

Ausbildungsinhalte sind u.a.:

» Allgemeine Buroorganisation und —verwaltung



e Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

* Erstellung und Versand von Rechnungen

 Bearbeitung des Posteingangs

* Fuhrparkmanagement

 Auftragssteuerung und -koordination

* Personalverwaltung

* Korrespondenz sowohl per Telefon, als auch per E- Mail

* Datenverarbeitung fiir kaufménnische Anwendungen (MS-Office-Anwendung)

Die Ausbildungszeit dauert drei Jahre.

Wahrend Ihrer gesamten Ausbildung erhalten Sie eine padagogische Unterstiitzung mit folgenden
Angebote:

* Lernangebote zur Aufarbeitung schulischer Defizite

e Unterstlitzung bei der Erarbeitung der berufsbezogenen Fachtheorie
* regelmafige Feedbackgespréche

* Prifungsvorbereitung

Falls Sie noch weitere Einblicke in unsere Arbeit bekommen machten, informieren Sie sich gerne
unter: www.diakonie-dhb.de

Sind Sie interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ansprechperson:

Herr Ralf Hailand

Telefon: 0821/455 196 - 13

E-Mail: Ralf.Hailand@diakonie-dhb.org

Arbeitsorte
© EberlestraRe 29, 86157 Augsburg, Bayern

Diakonie Handwerksbetriebe gGm

Alle Stellen anzeigen

@ Homepage

Informationen zur Bewerbung



Diakonie HandwerksBetriebe Augsburg gGmbH  Bewerben Sie sich:

Herr Hailand @ Uber Portal der BA
Eberlestralle 29

86157 Augsburg, Bayern oder

Telefon: +49 821 45519613 per E-Mail, per Post

Fax: +49 821 45519619
Kontaktaufnahme

E-Mail: Ralf.Hailand@diakonie-dhb.org
@ Nachricht schreiben

é Sonstige Angaben zur Bewerbung: Lebenslauf, Zeugnisse

Stelle betreut durch Arbeitgeber
Referenz-Nr.: 10001-1002669561-S



